MANUAL K VYPLNANIU
ZIADOSTI O POSKYTNUTIE FINANCNEHO
PRISPEVKU

Co potrebujem spiiiat'?

Co musim mat’ pripravené pred vyplnenim Ziadosti?
Ako vyplnim Ziadost’?

Kedy mézem oc¢akavat’ rozhodnutie?
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Ziadost' o poskytnutie prispevku na mimoriadnu finanénii podporu pre zamestnavatela sa
predklads formou elektronického podania prostrednictvom Ustredného portalu verejnej
spravy - v zastiipeni pravnickej osoby v mene ktorej Ziada. Ziadost’ predklada
ziadatel' na miestne prislusny trad prace, v ktorého tizemnom obvode ma zamestnavatel
vytvorené pracovné miesta. V pripade, ak zamestnavatel' poskytuje socialne sluzby, resp.
vykonava opatrenia SPODaSK v réznych okresoch, na poskytnutie prispevku bude opravneny
prislusny trad préce, v ktorého uizemnom obvode méa zamestnavatel’ sidlo.

1. Co potrebujem spitiat’?

Aby ste mohli poziadat o poskytnutie prispevku na mimoriadnu finan¢nu podporu musite

spinat’ tieto podmienky:

- Byt zamestnavatelom zamestnancov socidlnych sluzieb a vybranych subjektov
SPODaSK a subjektov zapojenych vo vybranych narodnych projektoch, ktory v obdobi
od 01.07.2021 do dna podania ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku vyplatil
zamestnancom mimoriadnu odmenu.

- Poskytovatel’ socialnych sluzieb musi byt zapisany v registri poskytovatel'ov vedenom
prisluSnym samospravnym krajom (dalej len ,register) a Vv ase podania Zziadosti
nesmie byt vymazany z registraa v ¢ase od 01.10.2020 do 14.05.2021 nebola prevadzka
poskytovanej socidlnej sluzby preruSend pocas celého sledovaného obdobia.

- Subjekt je, resp. bol zapojeny v narodnom projekte NP - Podpora a zvySovanie kvality
terénnej socialnej prace (Kod ITMS 2014+: 312041Y376) alebo NP Terénna socialna
praca a terénna praca v obciach s pritomnost’ou marginalizovanych romskych komunit
I1. (Kod ITMS 2014+: 312051Z511).

2. Co musim mat’ pripravené pred vyplnenim Ziadosti?

- Obciansky preukaz s ¢ipom a bezpecnostnym osobnym kédom (BOK)

- Citagku kariet

- Nainstalované aplikacie zo slovensko.sk pre pracu s EID s dokumentmi v elektronicke;j
schranke.

- Informacie o zamestnancoch socialnych sluzieb a vybranych subjektov SPODaSK —
meno, priezvisko, rodné ¢islo, pracovny uvézok, najvyssie dosiahnuté vzdelanie, vysku
poskytnutej mimoriadnej odmeny EUR (v hrubom), sadzbu poistného.


http://slovensko.sk/
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Nove_ES/navod_balicek_aplikacii.pdf

- Podpisové certifikaty, ktorymi musi byt’ opatrena zaslana ziadost”:
OVM - kvalifikovany elektronicky podpis vyhotoveny s pouzitim mandatneho
certifikdtu a Casovou peciatkou alebo kvalifikovant elektronicku pecat’ s casovou
peciatkou

- PO aFO - kvalifikovany elektronicky podpis

- Za spolo¢nost’ kona a za fnu podpisuje konatel’ spolo¢nosti. V pripade, Ze ma
pravnickd osoba viacerych Statutirnych zastupcov, musi byt Ziadost
0 poskytnutie finan¢ného prispevku podpisana v sulade so stanovenymi
podmienkami konania v mene spolo¢nosti.

3. Ako vyplnim Ziadost’?

Ziadost' sa vypliia nasledovne:

1.

,Udaje o ¥iadatel’ovi“ obsahuje zakladné identifika¢né udaje Ziadatela, ktoré je potrebné
vyplnit’.

V ramci tejto Casti sa nachadza aj polozka:

N

~ JICZ - variabilny symbol“ — do tejto polozky sa uvadza variabilny symbol, ktory je
¢islom fyzickej osoby a pravnickej osoby povinnej odvadzat’ poistné, ktoré im pridelila
Socialna poistoviia.

,ldentifikacné udaje o Statutarnom zdstupcovi prdavnickej osoby“, obsahuje zékladné
identifika¢né udaje o Statutdrnom/ych zastupcovi/och zamestnavatela, ktoré je potrebné
vyplnit’ Vv zmysle dohodnutych pravidiel uvedenych v prisluSnom registri podla toho, kto
moze konat’ v mene zamestnavatel’a a zaroven podpisuje ziadost'.

., Udaje o zodpovednom pracovnikovi (kontaktnd osoba ¥iadatel’'a) obsahuje zakladné
identifikaéné udaje o zodpovednom pracovnikovi zamestnavatela, ktory bude
komunikovat’ s prislusnym tiradom prace, socialnych veci a rodiny.

LUdaje o zriad’ovatelovi“ obsahuje zékladné identifikaéné udaje o zriadovatelovi
socidlnych sluZieb, ktoré je potrebné vyplnit'.

» V¥kaz pre poskytnutie financéného prispevku“ obsahuje tdaje o vySke finan¢ného
prispevku, po¢te zamestnancov, na ktorych sa ziada poskytnutie finanéného prispevku a 0
vyske finanéného prispevku pre jednotlivé druhy socialnych sluzieb a vybrané subjekty
SPODaSK a subjekty zapojené vo vybranych narodnych projektoch.

Vyplnenie casti ,,Zoznam zamestnancov*

Pre ucely vypoctu prispevku zamestnavatel’ uvedie do jednotlivych riadkov pozadované
udaje o zamestnancoch a vysku poskytnutej mimoriadnej odmeny Svojim zamestnancom,
na ktorych ziada prispevok.

Polozka ,,Po¥adovand vySka prispevku“ — nevypina sa, vypoéita sa na zaklade zadanych
udajov.
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11.
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., Vyhldsenie ¥iadatel’'a“ sa nevyplia, ale Ziadatel’ je povinny s tidajmi uvedenymi v tejto
Casti ziadosti sa detailne oboznamit’ z dévodu, ze odoslanim ziadosti ziadatel’ potvrdzuje,
7e spina vietky podmienky uvedené v &asti ,,Vyhlasenie ziadatel'a“. V pripade, ak Ziadatel
nespliia niektort z podmienok uvedenych v ¢asti ,, Vyhlasenie ziadatela, Ziadost’ si nemoze
podat’.

.Prdva a povinnosti zamestndvatel’a® sa nevyplina, ale Ziadatel’ je povinny sa s pravami
a povinnostami vyplyvajacimi z poskytnutia prispevku v tejto Casti ziadosti detailne
obozndmit’, riadne a dosledne si ich precitat’, suhlasit’ s obsahom (uvedené potvrdi
podpisom ziadosti) z dovodu, ze po schvaleni Ziadosti ziadatel’ s iradom prace, socialnych
veci a rodiny nepodpisuje dohodu o poskytnuti prispevku.

,,0sobitné podmienky* sa nevyplia, ale Ziadatel’ je povinny sa s podmienkami poskytnutia
prispevku v tejto Casti ziadosti detailne oboznamit’, riadne a dosledne si ich precitat,
suhlasit’ s obsahom (uvedené potvrdi podpisom ziadosti) z dovodu, ze po schvaleni Ziadosti
ziadatel' s tradom prace, socialnych veci arodiny nepodpisuje dohodu o poskytnuti
prispevku.

wPoucenie” sa nevypliia, ale Ziadatel’ je povinny s informaciami uvedenymi v tejto Casti
ziadosti sa detailne oboznamit’.

»Poucenie o ochrane osobnych iidajov® sa nevypliiia, ale Ziadatel, ktory je fyzickou
0sobou, je povinny s informaciami uvedenymi v tejto Casti ziadosti sa detailne oboznamit'.

»Podpisanie elektronickym podpisom“ sa v sulade so stanovenymi podmienkami konania
v mene spolo¢nosti podpisuje jednou osobou (ndvod na
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Nove_ES/navod_vytvorenie_kep_dsigner.pdf)
alebo viacerymi osobami (ndvod na
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Nove ES/navod_viacnasobne_podpisovanie.pdf).

4. Kedy moZem ocakavat’ poskytnutie finan¢ného prispevku?

Urad préce, socialnych veci a rodiny finanény prispevok poskytne jednorazovo bezodkladne po
kontrole dorucenej Ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku. V pripade, ak turad prace,
socialnych veci arodiny pri kontrole ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku zisti
nedostatky alebo nezrovnalosti, vyzve ziadatel'a o doplnenie, resp. opravu predloZenej Ziadosti.
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