Postup pre podiavanie VYKAZU PRE PRIZNANIE PRISPEVKU v ramci
opatreni 1 alebo 3A pre opravnené obdobie od 01.10.2021

(ahrada 80 % hrubej mzdy — Prva pomoc)

Vykaz pre priznanie prispevku za mesiac oktober 2021 zamestnavatel’ alebo SZCO, ktora je
zamestnavatelom, predklada formou elektronického podania prostrednictvom Ustredného
portalu verejnej spravy - slovensko.sk v zastipeni pravnickej osoby v mene ktorej Ziada.
Ziadatel’ prostrednictvom vyberu subjektu pre zastupovanie vyberie ICO za koho sa chce
prihlasit’ pre pristup k elektronickej schranke a k sluzbam Ustredného portalu verejnej spravy.
Autorizacia ziadosti kvalifikovanym elektronickym podpisom nie je pozadovana.

Vvkaz podava ziadatel’, ktory uz ma uzatvoreni dohodu s uradom prace, socialny veci
a rodiny.

Krok 1

Otvorte nova sluzbu ,Podavanie Vykazu k Ziadosti o finanény prispevok pre
zamestnavatel’ov v ramci projektu PRVA POMOC pre opatrenie 1 — faza 1.

Zobrazi sa nasledujuce okno:

Titulna stranka Titulna stranka »  Kataldg sluZieb -...

Podavanie Vykazu k Ziadosti o financny prispevok pre
zamestnavatelov v ramci projektu PRVA POMOC pre
opatrenie 1 - faza 1

Zvolte poskytovatela sluzby
vyberte poskytovatela... -

& Tlac obsahu Ustredie préce, socialnych veci a radiny, Urad prace, socialnych veci a rodiny Banska

Stiavnica
Ustredie préce, socidlnych veci a rodiny, Urad prace, socidlnych veci a rodiny Bardejov

+ O pOl’té" Ustredie préce, socidlnych veci a rodiny, Urad prace, socidlnych veci a rodiny Bratislava 2by

» Tladiva ie - informacny obsah

Ustredie prace, socidlnych veci a rodiny, Urad prace, sociglnych veci a rodiny Brezno

» Intiticie . : .
Ustredie prace, socidlnych veci a rodiny, Urad prace, socidlnych veci a rodiny Cadca

Zvol'te poskytovatela sluzieb — miestne prislusny urad prace, socialnych veci a rodiny,
ktorému potrebujete formulare adresovat. Do pol'a pre vyber poskytovatela napiste ,,urad
prace* a zo zoznamu vyberte konkrétny trad préce, socialnych veci a rodiny, s ktorym mate
uzatvorend dohodu.


http://slovensko.sk/

Krok 2

Potvrd'te tlacidlo Prejst’ na sluzbu.

Popis sluzby

Sluzba vievbecne] agendy je podanie, kiore je neanonymne a podpisovang zaruCenym elektronickym podpisom. Uimokniuje vyivori podanie
wyplnenim na to uréeného formulara, ktoré podavajici odosle zvolenému organu verejnej moci.

Prejst na sluzbu

Krok 3

Prihlaste sa pomocou elektronického obcianskeho preukazu na portali www.slovensko.sk
pomocou tlacidla ,,Prihlasit’ sa®.

Prihlasenie cez portal slovensko.sk

Vyberte si jednu z nasledujicich moZnosti:

* *

* *
E_ i i

* 4 *

Prihlaste sa so slovenskym Prihlaste sa ako obyvatel inej
obcianskym preukazom krajiny EU
Pouzite obciansky preukaz, doklad o pobyte alebo Pouzite prihlasovaci prostriedok vydany v krajine
alternativny autentifikétor. Eurdpskej unie.

Viac o prihlédseni ob&anov z inej krajiny EU

Krok 4

Vlozte eID a zadajte bezpecnostny osobny kod (BOK)

Vlozte kartu, prosim...

= = Nebola nédjdena Ziadna karta pre vykonanie
tentifika Prosi loZte Vasu kart

Elektronicka ot « rocessavenhazs

- . gen - .

identifikacia

®




Vlozte Vas BOK

Elektronicka e
identifikacia

1 2 3

4 5 6

7 8 9

0

Udaje z Vasho Eipu poskytnete subjektu: Rozlozenie klavesnice: () nahodne (8) usporiadane
Ustredny portal verejnej spravy - v
Poskytované adaje - viactu.. m

Krok 5

Vyberte subjekt (prislugné ICO), za ktory Ziadate o prispevok.

Vyber subjektu pre zastupovanie

Zvolte za koho sa chcete prihlasit pre pristup k elektronickej schranke a k sluzbam
Ustredného portalu verejnej spravy.

e

@ Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky (ICO: 00681156)

Ak ste vyuZili funkciu "Prihlasit sa na portal", budete po prihlaseni presmerovany na Uvodn( stranku portélu
slovensko.sk. Pre pristup k elektronickej schranke kliknite na ikonu obalky s textom "Schranka" v pravom hornom
rohu.

PRIHLASIT SA



Krok 6 (Otazka 1/6)

Otazka 1/6

S OPERACNY PROGRAM
Bt fore regeanbinahe rasvfe ®®® |UDSKE ZDROJE

Vykaz pre priznanie financného prispevku - opatrenie
¢.1 PRVAPOMOC (POMOC POSKYTOVANA PODLA
ODDIELU 3.10 Doc¢asného ramca - 80 % Hrubej mzdy) -
Faza1

Podpora zamestnéavatelov, ktori povinne uzatvorili prevadzky, na Ghradu Easti
mzdovych nékladov zamestnanca/ov, ktorému/ym zamestnavatel nemdze
pridelovat pracu z dévodu prekaZzky na strane zamestnavatela

Tymto formuldrom je mozné podat vykaz len za urcité konkrétne mesiace v zavislosti od stupfia
varovania/ostraZitosti podla celondrodného Covid automatu. Ak nendjdete vami poZadovany mesiac
vo vybere obdobia niZ3ie, znamena to, Ze tento druh pomoci nie je pre dany mesiac opravneny.
Spravny druh pomoci za konkrétny mesiac v zdvislosti od Covid automatu ndjdete pomocou webovej
stranky www.pomahameludom.sk

Za ktory mesiac a rok podévate vykaz ?

| v

Najprv zadajte za ktory mesiac si chcete podat’ vykaz a nésledne si urcite ¢i ide o nové podanie
alebo opravu podania. Ak sa Ziadany mesiac vo vybere nenachddza, ste v nesprdvnom vykaze
(faze), zavrite tento vykaz a najdite spravny cez stranku www.pomahameludom.sk .

Ak podavate novy/prvy vykaz za prisluSny mesiac, vyberte mozZnost’ ,,Nové podanie*.

Ak robite opravu vykazu, vyberte moznost’ ,,Oprava podania®.

Krok 7 (Otazka 2/6)
Vypliite svoje tdaje.

Elektronicky dokument

Otazka2 /6

4 Spit

Aké s Udaje o Ziadatelovi ?
1I€o

Obchodné meno

nazov

Spat Pokracovat >



http://www.pomahameludom.sk/

Vypliite svoje udaje.
Otazka3/6

Aké je sidlo / adresa Ziadatela ?

Stat

| Slovenska republika - |

Regién (nepovinny tidaj)

| Bratislavsky kraj ~ |

Okres (nepovinny tidaj)

| Okres Bratislava V v |

Obec

| Bratislava - mestska Cast Petrzalka v |

Ulica Sdpisné &islo Orientaéné &islo
| Fedinova | |8 | |

Po3tové smerovacie &islo (ZIP)

|85101 |

Spat Pokracovat >

Vypliite tdaje.

Otdzka 4/ 6
« spat
Aké je £islo dohody, ktoré Vam bolo radom pridelené ? (nepovinny tdaj)

Méate ndhradu mzdy uréend kolektivnou zmluvou ?
O ino
© nie

Uvedte €islo dohody, ktoré¢ Vam bolo pridelené a zakliknite prislusné policko, ¢i mate alebo
nemate niahrady mzdy urcené kolektivnou zmluvou alebo inou pisomnou dohodou so
zastupcami zamestnancov.



Krok 10 (Otazka 5/6)
Vyplite tdaje k vypoctu prispevku.
Otazka5/6

Vykaz pre priznanie finanéného prispevku - opatrenie £.1

P Pomoc s podmienkou uplatnenia

Celkovy pocet zamestnancov ku koncu vykazovaného mesiaca

Celkovy vymeriavaci zaklad na (el zakona o socidlnom poisteni za vietkych zamestnancov za vykazovany mesiac
Uvedtev €

Ziadana/Vyplatend pomoc za predoglé mesiace v rdmci oddielu 3.1. Do€asného rAmca
Nesmie prekrocit 1,8 mil. EUR!

| 1760550.00 |

Vyplnenie vykazu — opatrenie ¢. 1 a opatrenie ¢. 34

¥ Pomoc s vyplnenim

Vyplite za kaZdého zamestnanca

& Mzno

® Priezvisko

® Radné &isla (v tvare bez lomky, napr. 9801234567)

® Prismerny hodinovy zirobok na pracovnopravne Ugely podla § 134 Zakonnika prace (za vykazovany
mesiac) [EUR]

® Pofet hodin prekazky na strane zamestnavatela podla § 142 ods. 3, 4 alebo podl(a § 250b ods. 6
Zakonnika prace (za vykazovany mesiac) [hod.]

® \WyEka skutoéne vyplateng) ndhrady mzdy [EUR]

Preferujete vloZenie zamestnancov hromadne, prostrednictvom CSV siiboru 7 (nepovinny ddaj)

Ana, preferujem cez CSVimport

ZozZnam zamestnancov

Meno Priezvisko Rodné gislo Priemer. Podet VySka PoZadovana
hodinovyhodin ndhrady  wyska
zarobokprekazky mzdy  prispevku

Pridat zamestnanca

Hodnoty vypocitané na zaklade zadanych Gdajov

PoZadovana vySka prispevku spolu [EUR] Pocet zamestnancov

0.00 1

Spat Pokrafovat »




Vkladanie udajov pomocou CSV Importu

Preferujete vloZenie zoznamu prevadzok hromadne, prostrednictvom CSV stiboru ? (nepovinny (idaj)
Ano, preferujem cez CSVimport

VloZte CSV:
Dodrte v prvom riadku ndzvoslovie, ak potrebujete zamenit poradie stipcov.
[Okres;Obec;Ulica;OrientacneCislo;SupisneCislo;Psc;PocetZamestnancov;]

Importovat CSV prevadzok

Vkladanie udaje prostrednictvom CSV importu slizi na hromadny import.
Ziadatel si vo formate Microsoft Excel vytvori stipce. Nasledne ho ulozi ako CSV.

CSV (oddeleny ciarkami) (*.csv)

Potom je potrebné stibor otvorit’ textovom editore napr. Notepad a skopirovat’ riadky, ktoré
zodpovedaju jednoduchej Strukture kde oddel'ovac je bodkociarka.

Struktura je zavisla na type Ziadosti resp. vykazu. Informécia je uvedena v hranatych
zatvorkach.

[Okres;Obec;Ulica;OrientacneCislo;SupisneCislo;Psc;PocetZamestnancov;]

Zmena zmluvnych podmienok
Zaskrtnutim policka ,,Stihlas so zmenenymi podmienkami potvrd’te, Ze ste sa oboznamili
a sthlasite so zmenenymi podmienkami v zmysle prisluSnych aktualizacii Oznamenia
a Schémy $tatnej pomoci pre doasnii pomoc na podporu udrzania zamestnanosti.

Zmena zmluvnych podmienok

Zaslanim tohto vykazu potvrdzujem, Ze som sa oboznamil a sihlasim s podmienkami v zmysle Schémy 3tatnej
pomoci pre dodasnl pomoc na podporu udrZania zamestnanosti a podporu samostatne zarobkovo cinnych oséb
v obdobi situacie spésobenej nakazou Covid-19 €& SA. 63294 (2021/N) v zneni Dodatku &. 1, 2 a 3, zverejnenou
v Obchodnom vestniku 125/2021, a podmienkami v zmysle Oznamenia o moznosti predkladania Ziadosti
o poskytnutie finanéného prispevku v rémci projektu ,Prva pomoc® & 22A/2021/§54/PP, aktualizacia €. 21A
7 22.11.2021, ktoré schvalila vldda SR uznesenim €. 646/2021. Aktualne podmienky projektu ,Prvd pomoc® najdete

na www.pomahameludom.sk .

Sihlas so zmenenymi zmluvnymi podmienkami

Suhlasim so zmenenymi podmienkami

Spat Pokracovat >




Skontrolujte vyplneny formular.

Otizka 6 /6
4 Spiat
Dévate Ziadost ako Nové Zmenit
podanie, alebo ako Opravu Nové podanie
podania po doZiadani ?
ICo 47457445 Zmenit
Obchodné meno Luxury Zmenit
Stét Slovenska republika Zmenit
Regién (nepovinny (idaj) Bratislavsky kraj Zmenit
Okres (nepovinny tidaj) Okres Bratislava Vv Zmenit
Obec Bratislava - mestska ¢ast Petrzalka Zmenit
Ulica Iljusinova Zmenit
Supisné Cislo 10 Zmenit
Orienta&né &islo Zmenit
Po3tové smerovacie &islo (ZIP) 85101 Zmenit
Nie som podnikom v tazkostiach Ano Zmenit
k31.12.2019
Oblast podnikania Zmenit
Iné
PoZadovana vyska prispevku 330,00 Zmenit
PoZadovand vyika prispevku  320.00 Zmenit
spolu [EUR]
Poéet zamestnancov 1 Zmenit
Doteraz vyplatena suma + 320.00 Zmenit

aktudlne poZadovana suma

Stihlas so zmenenymi Ano Zmenit
zmluvnymi podmienkami

Spat

Skontrolovat

Podpisat’

m Ulezit' do rozpracevanych Podpis viacerymi osobami @ Zahodit'



Nasledne stlacte zelené tlac¢idlo odoslat’ na konci formulara.

Elektronicka schranka

Pomoc Kontaki English

Skontrolovat

Podpisat’

Qdosle spravu
Odoslat’ Ulozit' do rozpracovanych Podpis viacerymi osobami m Zahodit'

Vykaz pre priznanie prispevku je odoslany na vybrany urad prace, socidlnych veci a rodiny.

Ak je vykaz odoslany, pride Vam do schranky potvrdenie. Dosledne si skontrolujte, ¢i bol

vykaz odoslany a neostal v stave ,,Rozpracovany*.
Ak je podanie spravne odoslané, budete mat’ v zlozke ,,Odoslané* a v zlozke ,,Prijaté” dve
spravy: Potvrdenie o odoslani elektronického podania a Dorucenku k podaniu.




