Postup pre podavanie ZIADOSTI O POSKYTNUTIE PRiSPEVKU
V ramci opatreni 1 alebo 3A pre opravnené obdobie od 01.10.2021
(ihrada 80 % Hrubej mzdy — Prva pomoc)

Ziadost o poskytnutie prispevku za mesiac oktéber 2021 a nasledujiice mesiace pre
zamestnavatel'a alebo SZCO, ktora je zamestnavatel'om, sa predklad4 formou elektronického
podania prostrednictvom Ustredného portilu verejnej spravy - slovensko.sk v zastipeni
pravnickej osoby v mene ktorej Ziada. Ziadatel' prostrednictvom vyberu subjektu pre
zastupovanie vyberie ICO za koho sa chce prihlasit’ pre pristup k elektronickej schranke
ak sluzbam Ustredného portdlu verejnej spravy. Autorizacia ziadosti kvalifikovanym
elektronickym podpisom nie je pozadovana.

Ziadost’ podava Ziadatel’, ktory nems uzatvorenu dohodu s firadom price, socialny veci
a rodiny.

Krok 1

Otvorte nova sluzbu ,Podavanie Ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku pre
zamestnavatelov v ramci projektu PRVA POMOC (opatrenia ¢&. 1, 3A) — faza 1

Zobrazi sa nasledujuce okno:

Podévanie Ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku pre zamestnavatelov v
ramci projektu PRVA POMOC (opatrenia ¢. 1, 3A) - faza 1

Zvolte poskytovatela sluzby
wyberte poskytovatela, - Q Vybrane e-sluzby

Zvol'te poskytovatel’a sluzieb — miestne prislusny urad prace, socidlnych veci a rodiny,
ktorému potrebujete formuldre adresovat. Do pola pre vyber poskytovatela napiste ,,urad
prace” a zo zoznamu vyberte konkrétny urad prace, socidlnych veci a rodiny, v ktorého
uzemnom obvode mate sidlo alebo udrzite pracovné miesta.

Krok 2


http://slovensko.sk/

Potvrd’te tlacidlo Prejst’ na sluzbu.

Popis sluzby

Sluzba vievbecne] agendy je podanie, kiore je neanonymne a podpisovang zaruCenym elektronickym podpisom. Umokiuje vylvorit podanie
wyplnenim na to uréeného formuléra, ktoré podavajici odosle zvolenému organu verejnej moci.

Prejst na sluzbu

Krok 3

Prihlaste sa pomocou elektronického obcianskeho preukazu na portali www.slovensko.sk
pomocou tlacidla ,,Prihlasit’ sa®.

Prihlasenie cez portal slovensko.sk

Vyberte si jednu z nasledujticich moznosti:

Prihlaste sa so slovenskym Prihlaste sa ako obyvatel inej
obcianskym preukazom krajiny EU

Pouzite obciansky preukaz, doklad o pobyte alebo PouZite prihlasovaci prostriedok vydany v krajine
alternativny autentifikator. Eurdpskej unie.

Prihlasit sa Prihlasit sa

Viac o prihlaseni obéanov z inej krajiny EU




Krok 4

Vlozte elD a zadajte bezpecnostny osobny kod (BOK)

Vlozte kartu, prosim...

- ~ Nebola najdena Ziadna karta pre vykonanie

tentifika Prosim, vloZte Vasu karti
Elektronicka v e s e 3
identifikacia

57

Vlozte Vas BOK

Elektronicka (s sl
identifikacia y

1 2 3
4 5 6
4 8 9
0
Udaje z Vasho Gipu poskytnete subjektu Rozlozenie klavesnice: (0) nahodne (8) usporiadane

Ustredny portal verejnej spravy - viac tu

Poskytované udaje - viac_tu m




Krok 5

Vyberte subjekt (prislugné ICO), za ktory Ziadate o prispevok.

Vyber subjektu pre zastupovanie

;vol'te za koho sa chcete prihlasit pre pristup k elektronickej schranke a k sluzbam
Ustredného portalu verejnej spravy.

e

@ Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky (ICO: 00681156)

Ak ste vyuZili funkciu "Prihlasit sa na portal", budete po prihldseni presmerovany na Uvodnu strénku portélu
slovensko.sk. Pre pristup k elektronickej schranke kliknite na ikonu obalky s textom "Schranka" v pravom hornom
rohu.

PRIHLASIT SA

Krok 6 (Otizka 1/13)

Zobrazi sa okno. Vypliite svoje udaje.

Otazka 1/13

ZIADOST O POSKYTNUTIE FINANCNEHO PRISPEVKU
PRVA POMOC - Faza 1

OPERACNY PROGRAM
® 88 [UDSKE ZDROJE

pre zamestnavatelov v ¢ase vyhlasenej mimoriadnej situacie, nidzového stavu alebo vynimoéného stavu
a odstranenim ich nésledkov v rdmci projektu ,Prvd pomoc® - opatrenie €. 1 a opatrenie £, 3A

pod(a § 54 ods. 1 pism. €) zikona €. 5/2004 Z. z. 0 slufbach zamestnanosti 2 0 zmene a doplneni
niektarych zakonov v zneni neskoriich predpisov (dalej len .zdkon o sluZbdch zamestnanosti®)

Tymto formuldrom je moZné podat vykaz len za ur€ité konkrétne mesiace v zavislosti od stupfia
varovania/ostraZitosti podla celondrodného Covid automatu. Ak nendjdete vami poZadovany mesiac
vo wybere obdobia nizie, znamend to, Ze tento druh pomoci nie je pre dany mesiac opravneny.
Spravny druh pomoci za konkrétny mesiac v zavislosti od Covid automatu ndjdete pomocou webovej
stranky www.pomahameludom.sk

Za ktory mesiac a rok podavate vykaz ako sicast
tejto Ziadosti ?




Udaje o Ziadatelovi

Ste Ziadatelom ako:

O Fyzicks osoba
O Prévnicka oscba

ico

Obchodné meno

Pokracovat >

Krok 7 (Otazka 2/13)

Vypliite svoje udaje.
Otdzka2 /13
4 Spat
Aké je sidlo Ziadatela ?

Stat

| Slovenska republika hd |

Regi6n (nepovinny (idaj)
| |

Okres (nepovinny adaj)

| Okres Kosice Il ~ |

Obec

| Kogice - mestska Cast Dargovskych hrdinov  + |

Ulica Stpisné &islo Orientaéné &islo

| Kurska | |888 | |

Poitové smerovacie €islo (ZIP)

| 04022 |

Spéat Pokrafovat »




Vypliite svoje tdaje.
Otazka 3/ 13
4 Spat

Identifika¢né tidaje Ziadatela

Pravna forma 12 - variabilny symbol

pI¢

Bankové spojenie

IBAN
International Bank Account Number

Spat Pokracovat >

Vypliite udaje.

Otézka4/13
4 Spat
Dal3ie (idaje o zamestnavatelovi

Datum vzniku
Deit Mesiac  Rok

L]

Platitel DPH

O wo O e

Zapisany v registri Register vedeny v Pod &islom

Predmet prevaZujiice] &innosti
SK NACE Rev. 2 - Statisticka klasifikdcia ekonomickych €innosti (uviest 5 - miestny &selny kdd v silade
s VyhldSkou tatistického tradu) SR €. 306/2007 Z. z. (www.statistics.sk)

Nézov

| Naéftat SKNACE

K&d SK NACE Rev. 2




Oblast' podnikania - vyberte podla predmetu cinnosti, v ktorej je podporené udrzanie
pracovnych miest.

Oblast podnikania
O Odvetvie rybolovu a akvakultiry

O Polnohospodarska prvovyroba

O

Pocet zamestnancov a velkost podniku — vypliite udaje

Pocet zamestnancov ku diiu podania Ziadosti
Zamestnavatel uvedie evidencny pocet pracovnikov vo FO ku diiu podania Ziadosti o poskytnutie
finanéného prispevku

Velkost podniku

Identifikécia #iadatela (velkost podniku) (Priloha & | Nariadenia Komisie (EU) & 651/2014 zo 17. jlina 2014
o wyhlaseni uréitych kategdrii pomoci za zlu€itelné s vniitornym trhom podla €lankov 107 a 108 zmluvy.)

Vyplite udaje.
Qtézka5/ 13

« spat
Statutarni zastupcovia pravnickej osoby

¥ Odobraf tatutdra  Statutdry zdstupca £1

Titul pred menom
(nepovinny ddaj)

L

QOdobrat

Pridat

Meno Statutdra Priezvisko Statutdra

Titul za menom
(nepovinny ddaj)




Datum narodenia
Defi Mesiac Rok

‘Dl | |01 | [1999

Adresa Statutara

Stat

‘ Slovenska republika V‘

Regidn (nepovinny Gdaj)

| v|

Okres (nepovinny (idaj)

| v|

Obec

| v|

Ulica Sipisné gislo Orientafné &islo

Postové smerovacie gislo (ZIP) (nepovinny ddaj)

Telefdnne Eislo Statutara

Telefénne Eislo vyplfiajte v medzindrodnom
tvare. Mapriklad: +421 903 999 933

E-mailova adresa Statutara

OZakavany format emailu je napriklad

omEyyy.sk

Odobrat Statutara

Pridat statutara

Spat Pokrafovat »




Vypliite tdaje.
Otdzks 512
« spit
Zodpovedny pracovnik
Meno Priezvisko
Titul pred menom (nepovinny ddaj) Titul za menom (nepovinny (idaj)
- | | -
Odobrat Odobrat
Pridat Pridat
Funkcia
v

Telefénne &islo E-mailovd adresa (nepovinny Gdaj)
Telefénne &slo vypliajte v medzindrodnom tvare.  OEakévany formét emailu je napriklad sox@yyy.sk

Mapriklad: +421 903 999 999

Vypliite tdaje.

Otdzka7/13
4 Spat

Miesto a adresa prevadzky alebo organizanénej jednotky

P Pomoc s vyplnenim

Preferujete vloZenie zoznamu prevadzok hromadne, prostrednictvom CSV siiboru 7 (nepovinny tidaj)
|:| Ano, preferujem cez CSV import

Zoznam prevadzok alebo organizan¢nych jednotiek

Okres Obec Ulica Orient. Sdpisné PSC Pofet
[ [ zamestnancov

I [ N I I

Pridat prevadzku

Spat PokraZovat »




Vypliite tdaje.

a) Vyska nahrady mzdy

Otézkas/13
4 Spat
Méte néhradu mzdy uréend kolektivnou zmluvou ?

ano

®

Ak je ndhrada mzdy uréend kolektivnou zmluvou v %

[ I

Vyberte prislusny vykaz pre priznanie prispevku — opatrenie 1 alebo 3A.

Otizkao /13
4 Spat
Vykazy k Ziadosti

Minimalne jeden z vykazov je povinny (Vikaz k opatreniu 1, 3A alebo 3B).

Chcete poZiadat o vykaz pre priznanie finanéného prispevku - opatrenie €.1? (nepovinny tidaj)
Podpora zamestnavatelov na Ghradu miezd zamestnancom, ktori uzatvorili prevadzky

I:' Ziadam o podporu za uzatvorenie prevadzky

Spét Pokrafovat >

Otézka 10/13
« Spat
Chcete poZiadat o vykaz pre priznanie finanéného prispevku - opatrenie €.3A ? (nepovinny (daj)

Podpora zamestnavatelov na Uhradu ¢asti mzdowych nakladov zamestnanca/ov, ktorému/ym
zamestnavatel nemdze pridelovat pracu z dovodu prekazky na strane zamestnavatela

|:| Ziadam o podporu za prekazky na strane zamestnavatela

Spat PokraCovat »

10



V pripade podavania Ziadosti za september 2021 a nasledujiice mesiace, Sa pomoc vV ramci
opatrenia €. 3B neposkytuje.

Otazka 11 /13
4 5pat

Podpora zamestndvatelov na Ghradu €asti mzdoviych ndkladov na kaZdého zamestnanca v zivislosti od
poklesu trfieb - opatrenie £3B sa v tejto fize NEUPLATHRUJE!

Ziadam o padporu za pokles triieb

Spat Pokratovat »

Vyplnenie vykazu — opatrenie ¢. 1 a opatrenie ¢. 3A

Celkovy pocet zamestnancov ku koncu vykazovaného mesiaca

Celkovy vymeriavaci zaklad na Gcel zakona o socidlnom poisteni za vietkych zamestnancov za
vykazovany mesiac

Uvedtev €

» Pomoc s vyplnenim

Preferujete vloZenie zamestnancov hromadne, prostrednictvom CSV siboru ? (nepovinny tdaj)

fino, preferujem cez CSV import

11



Prva pomoc (80 % Hrubej mzdy)

¥ Pomoc s vyplnenim

Vypliite za kaZdého zamestnanca

* Meno

® Priezvisko

® Rodné &isla (v tvare bez lomky, napr. 9501234567)

® Priemermny hodinovy zirobok na pracovnopravne Uéely podla § 134 Zakonnika prace (za vykazovany
mesiac) [EUR]

® Pofet hodin prekazky na strane zamestnavatela podfa § 142 ods. 3, 4 alebo pod(a § 250b ods. 6
Zikonnika prace (za vykazovany mesiac) [hod.]

® Viiika skutoéne vyplatensj nahrady mzdy [EUR]

Preferujete vloZenie zamestnancov hromadne, prostrednictvom CSV stboru ? (nepovinny ddaj)

Ana, preferujem cez CSVimport

Zoznam zamestnancov

Meno Priezvisko Rodné ¢islo Priemer. Podet VySka PoZadovana
hodinovyhodin nahrady  wyska
zarobokprekazky mzdy  prispevku

Pridat zamestnanca

Hodnoty vypoditané na zéklade zadanych Gdajov

PoZadovana vySka prispevku spolu [EUR] Pofet zamestnancov

0.00 1

Spat Pokratovat »

Preferujete vloZenie zoznamu prevadzok hromadne, prostrednictvom CSV stiboru ? (nepovinny tidaj)

Ano, preferujem cez CSVimport

VloZte CSV:

Dodrzte v prvom riadku nazvoslovie, ak potrebujete zamenit poradie stipcov.
[Okres;Obec;Ulica;OrientacneCislo;SupisneCislo;Psc;PocetZamestnancov;]

Importovat CSV prevadzok

Vkladanie udaje prostrednictvom CSV importu slizi na hromadny import.
Ziadatel’ si vo formate Microsoft Excel vytvori stipce. Néasledne ho ulozi ako CSV.

12



Ulozit vo formate: |CSV (oddeleny Ciarkami) (*.csv)

Potom je potrebné stibor otvorit’ textovom editore napr. Notepad a skopirovat’ riadky, ktoré
zodpovedaju jednoduchej struktire kde oddel'ovac je bodkociarka.

Struktira je zavisla na type Ziadosti resp. vykazu. Informacia je uvedena v hranatych
zéatvorkéach.

[Okres;Obec;Ulica;OrientacneCislo;SupisneCislo;Psc;PocetZamestnancov;]

13



Krok 15 (Otazka 12/13)
Precitajte si dokladne Cestné vyhlasenie Ziadatel'a

CESTNE VYHLASENIE ZIADATELA

1) vyplacam svojim zamestnancom mzdu alebo nahradu mzdy podla prislusnych ustanoveni Zakonnika prace,

2) neziadam prispevok na zamestnancov, ktori st vo vypovednej dobe alebo poberaji z dévodu prekazok v praci
na strane zamestnanca davku socialneho zabezpecenia,

3) neZiadam prispevok na zamestnancov, na ktorych mi je poskytovany iny prispevok na mzdy/celkov( cenu prace
zamestnancov v ramci aktivnych opatreni na trhu prace z Gradu, okrem prispevku na vytvorené nové pracovné miesto
podla § 53d zakona o sluzbach zamestnanosti

4) neziadam prispevok na zamestnancov s diom nastupu do prace od 02.10.2021

5) dva kalendarne mesiace nasledujlice po kalendarnom mesiaci, za ktory je prispevok poskytovany, neskonéim
pracovny pomer so zamestnancom/zamestnancami vypovedou alebo dohodou z dovodov uvedenych v § 63 ods. 1
pism. a) a b) zakona €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace,

6) jeden kalendarny mesiac nasledujlci po kalendarnom mesiaci, za ktory je prispevok poskytovany a v ktorom je
vyhldseny nldzovy stav, neukoncim pracovny pomer so zamestnancom/zamestnancami vypovedou alebo dohodou
z dévodov uvedenych v § 63 ods. 1 pism. a) a b) zakona €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace,

7) spliam podmienky v zmysle § 70 ods. 7 zdkona o sluzbach zamestnanosti a to tym, Ze:

a) mam splnené dariové povinnosti pod(a zakona €. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov v zneni neskor3ich predpisov,

b) mam splnené povinnosti odvodu preddavku na poistné na verejné zdravotné poistenie, poistného na socialne
poistenie a povinnych prispevkov na starobné déchodkaové sporenie,

c) neporusil som zakaz nelegalneho zamestnavania v obdobi dvoch rokov pred podanim Ziadosti o prispevok,

d) nemam voci Gradu splatné financné zavazky,

e) nie som v konkurze, likvidacii, niitenej sprave alebo nema urceny splatkovy kalendar podla zakona ¢. 7/2005 Z.z.
o konkurze a retrukturalizcii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

f) nemam evidované neuspokojené naroky svojich zamestnancov vyplyvajlce z pracovného pomeru,

g) nemam pravoplatne uloZeny trest zékazu prijimat dotacie alebo subvencie alebo trest zakazu prijimat pomoc

a podporu poskytovant z fondov EU, ak ide o PO.

8) nie je voci mne narokované vratenie pomoci na zaklade predchadzajlceho rozhodnutia Komisie, ktorym bola
poskytnuta pomoc oznacena za nezakonnu a nezlucitelnd s vnutornym trhom

9) som subjektom, ktory vznikol a zacal prevadzkovat svoju ¢innost najneskér k 01.10.2021.

SvVoJiM PODPISOM

Potvrdzujem spravnost a pravdivost Gdajov uvedenych v tejto Ziadosti; som si vedomy pravnych
ddsledkov nepravdivého vyhlasenia o uvedenych skutoénostiach v predchadzajicich odsekoch, podla §
21 ods. 1 pism. f) zdkona &. 372/1990 Zb.o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov vratane pripadnych
trestnopravnych ddsledkov (5§ 221 Podvod, § 225 Subvenény podvod, § 261 Poskodzovanie finanénych
zaujmov Eurépskych spolocenstiev Trestného zikona &, 300/2005 Z. z. v zneni neskorgich predpisov).

Som si vedomy/a, Ze v pripade preukazania nepravdivosti Udajov uvedenych v tejto Ziadosti je drad
préce, socialnych veci a rodiny povinny pozadovat vratenie poskytnutého finan&ného prispevku v zmysle
§31 ods. 1 pism. g) zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpotovych pravidlach verejnej spravy a o zmene

a doplneni niektorych zikonov v zneni neskoriich predpisov, s naslednou sankciou podla § 31 ods. 6
citovaného zikona."

Som si vedomy, e po schvéleni tejto Ziadosti som povinny uzatvorit s Gradom prace, socialnych veci

a rodiny dohodu, ktord bude obsahovat podmienky poskytnutia poZadovaného prispevku. Stcastou
dohody budu aj idaje uvedené v bode Cestné vyhlasenie tejto Ziadosti. Dohoda mi bude zaslana

na podpis pred Ghradou prvého prispeviku.

Sthlasim, aby (idaje uvedené v Ziadosti boli pouZité a spracované v informacnom systéme Ustredia
prace, socidlnych veci a rodiny a Gradu prace, socidlnych veci a rodiny v sdlade s i¢elom, pre ktory boli
poskytnuté podla zidkona £ 5/2004 Z. z. o sluZbach zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskoriich predpisov.

Poucenie o ochrane osobnych tdajov
(vztahuje sa iba na Ziadatela, ktorym je fyzickd osoba)

Podla § 9 zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych (dajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

s iéinnostou od 25. 5. 2018, musia byt osobné (daje spravne a podla potreby aktualizované; osobné
(daje, ktoré st nespravne z hladiska (&elu, na ktory sa spracivaju, sa bezodkladne vymazi alebo
opravia; v pripade poskytnutia nespravnych tidajov dotknutou osobou, nenesie prevadzkovatel
zodpovednost za ich nespravnost.

Ustredie a trad prace, socidlnych veci a rodiny, IC0 30794536, spracliva Vase osobné (idaje v zmysle
zakona €. 5/2004 Z. z. o sluZzbach zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov a uvedené osobné (daje dalej poskytuje orgdnom verejnej spravy. V pripade
akychkolvek nejasnosti, problémov, otazok sa mdZete obratit na: ochranaosobnychudajov@upsvr.gov.sk
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Krok 16 (Otazka 13/13)

Skontrolujte vyplneny formular.

Otdzka 13 /13

« Spit

Ste Fiadatelom ako:

Ico

Obchodné meno

Nie som podnikom v
taZkostiach k 31.12.2019
Stat

Region (nepovinny Gdaj)
Okres (nepovinny tdaj)
Obec

Ulica

Supisné gislo
Orientacné ¢islo
Poitové smerovacie &islo
(ZIP)

Privna forma

ICZ - variabilny symbol
DIC

IBAN

Nasledne stlacte zelené tlacidlo odoslat’ na konci formulara.

Elektronicka schranka

Pomoc Kontakt English

Skontrolovat

Podpisat’

Odoéle spravu
Odoslat’ Ulozit’ do rozpracovanych Podpis viacerymi osobami o Zahodit'

Ziadost o poskytnutie prispevku je odoslana na vybrany urad prace, socialnych veci a rodiny.

Pravnicka osoba
45451212
Umelkovo s.r.o.

AI] o

Slovenska republika

Kosicky kraj

Okres Kosice IV

KoSice - mestska ¢ast Nad jazerom
Kurska

888

04022

Akciova spolocnost
1234567890
2121046829

SK37 1111 0000 0015 8713 7018

Zmenit
Zmenit
Zmenit

Zmenit

Zmenit
Zmenit
Zmenit
Zmenit
Zmenit
Zmenit
Zmenit

Zmenit

Zmenit
Zmenit
Zmenit

Zmenit



Ak je Ziadost’ o poskytnutie prispevku odoslana, pride Vam do schranky potvrdenie. Dosledne

si skontrolujte, ¢i bola Ziadost’ odoslana a neostala v stave ,,Rozpracovana®.
Ak je podanie spravne odoslané, budete mat’ v zlozke ,,Odoslané* a v zlozke ,,Prijaté* dve
spravy: Potvrdenie o odoslani elektronického podania a Dorué¢enku k podaniu.
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